
Ska anmälan ske via
I-Portalen?

START MÖTE

Har du redan skapat
ett/flera möten i

Strapi?
JA

Vill ni endast boka  
datum/tid i

sektionskalendern?

Skapa ett MÖTE i Strapi

Sätt “Preliminärt” = PÅ

JA

Sätt “Preliminärt” = AV

NEJ

NEJ

Har datum/tid gått
från Prel. till att

fastslås?

Om flera prel. möten skapats
ska de som inte längre är
aktuella tas bort i Strapi

Sätt Preliminärt = AV på det
mötet som kommer bli av

Saknas det fortfarande
information om mötet
trots att datum/tid är

fastslaget?

Max 3 tillfällen
får reserveras
preliminärt för
samma möte!

Sätt
“Mötet komplett med info” = AV

JA

Sätt
“Mötet komplett med info” = PÅ

Fyll i samtliga obligatoriska fält
ordentligt!

Sätt “Användare kan anmäla sig“ = AV

Sätt “Användare kan anmäla sig“ = PÅ

Finns det ett
begränsat antal

platser?

Låt “Maximalt antal platser” vara tomAnge antal platser under 
“Maximalt antal platser”

Kommer det erbjudas
mat till de anmälda?

Låt “Maximalt antal som får mat“ 
vara tom

Finns det ett
begränsat antal mat?

Ange hur många portioner som finns
tillgängligt under 

“Maximalt antal som får mat“

JA

JA

JA

NEJ

NEJ

NEJ

JA

Skriv i beskrivningen att samtliga
anmälda får mat

NEJ

Finns det en tid när
anmälan stänger?

Typiskt bra att sätta
tiden ni gör en ev.
matbeställning som
sista tid för
av-/anmälan

JA NEJ

Ange en tid på “Sista tid för
anmälan/avanmälan”

Vill ni öppna anmälan 
direkt?JA

Sätt “Användare kan anmäla sig“ = AV
Ange en tid på “Aktivera anmälan

automatiskt vid”

NEJ

NEJ

Är det mindre än 14
dagar till mötet äger

rum?

NEJJA

JA NEJ

Fyll i samtliga obligatoriska fält så gott det
går. Saknas info skriv ex.

“Mer info kommer närmare inpå”

Kontrollera så att mötet ser snyggt 
ut på i-portalen.se!


